
PERSYARATAN PENGAJUAN BANTUAN UANG DUKA : 

a. Surat Permohonan Pengajuan Uang Duka  (Materai Rp. 6.000,-) dan di foto copy 1 

rangkap 

b. F.1 Surat Laporan Kematian dari RT/RW Setempat  asli (2 rangkap) 

c. F.2 Surat Keterangan Ahli Waris dari Kelurahan / Desa asli (2 rangkap) 

d. F.3 Surat Keterangan Kematian dari Kelurahan / Desa asli (2 rangkap) 

e. Masuk dalam Data Terpadu / SPTJM 

f. Foto copy Akte Kematian yang dikeluarkan Dinas Kependudukan (2 rangkap) 

g. Foto copy Kartu Kependudukan (KK) penghapusan nama Almarhum/ah (2 rangkap) 

h. Foto copy Kartu Kependudukan (KK) yang masih ada nama Almarhum/ah (2 

rangkap) 

i. Surat Laporan dari Kepolisian / Surat Keterangan dari Rumah Sakit bila meninggal 

dunia akibat kecelakaan dan di foto copy 1 rangkap 

j. Kartu Tanda  Penduduk (KTP) Asli Almarhum/Almarhumah dan di foto copy 1 

rangkap 

k. Foto copy Kartu Tanda  Penduduk (KTP) Ahli Waris (2 rangkap) 

l. Foto copy Kartu Kependudukan (KK) Ahli Waris (2 rangkap) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Kawal/ Desa,      -       - 20… 

      

 Kepada : 

 Yth. Bapak Bupati Bintan 

 Cq. Kabag Kesra Kab.Bintan 

 di 

  Bandar Seri Bentan 

Perihal  : Permohonan Bantuan Uang Duka 

 

   
Yang bertanda tangan di bawah ini : 

   

 Nama :  

 Ahli waris dari : 

  NIK :  

  Tempat / Tgl Lahir : 

  Jenis Kelamin : 

  Bangsa / Agama  : 

  Status Perkawinan : 

  Pekerjaan : 

  Alamat :  

 
 

Mengajukan permohonan kepada Bapak Bupati Bintan agar dapat kiranya 

diberikan Bantuan Uang Duka Ahli waris dari Almarhum/Almarhumah 

………………….. yang meninggal dunia pada tanggal bulan tahun di 

Desa/Kelurahan ……………… Kecamatan Gunung Kijang. 
 

Sebagai bahan pertimbangan Bapak, bersama ini Saya lampirkan : 

1. Foto copy KK, KTP dan Kelengkapan lainnya yang diperlukan  

2. Asli KTP yang meninggal 

3. Akte Kematian dari Disduk Kabupaten Bintan  
 

Demikian disampaikan, atas perkenan Bapak Bupati mengabulkan 

permohonan ini diucapkan terima kasih.  

 

 Yang Mengajukan 

 Pemohon, 

 

 

 ________________ 

 

 Mengetahui, 

 Ketua RW  Ketua RT 

 

 

________________       ________________ 

 

CAMAT GUNUNG KIJANG  LURAH / KADES 

 

 

 

 

 

  



   

 

 Kawal/ Desa,      -       - 20…. 

      

 Kepada : 

 Yth. Bapak Bupati Bintan 

 Cq. Kabag Kesra Kab. Bintan 

 di 

  Bandar Seri Bentan 

Perihal  : Laporan Kematian  

 

   
Yang bertanda tangan di bawah ini : 

   

 Nama :  

 Jenis Kelamin : 

 Bangsa / Agama : 

 Status Perkawinan :  

  Alamat :  
 

 

Dengan ini melaporkan bahwa telah meninggal dunia Ayah/Ibu/Anak Saya, 

yang bernama  ………………… pada : 

 

 Hari/ Tanggal : 

 Pukul :  

 Bertempat di : 

 Disebabkan karena : 

   

Demikian laporan kematian ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat 

dipergunakan sebagaimana mestinya.  

 

 

 Yang Melapor 

  

 

 

 ________________ 

 

 

 Mengetahui, 

 Ketua RW  Ketua RT 

 

 

________________       ________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Form 

1 



 

LOGO 

 

SURAT KETERANGAN AHLI WARIS 

 Nomor : 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini Lurah / Kepala Desa ……………………… 

Kecamatan Gunung Kijang Kabupaten Bintan, menerangkan bahwa : 

   

 Nama :  

 Tempat / Tgl Lahir : 

 Pekerjaan : 

 Alamat :  
 

 

Benar nama tersebut di atas adalah ahli waris dari  : 

 

 Nama :  

 Tempat / Tgl Lahir : 

 Pekerjaan : 

 Alamat : 

 Hubungan : 

 

Yang telah meninggal dunia  pada :   
 

 Hari/ Tanggal : 

 Pukul :  

 Bertempat di : 

 Disebabkan karena : 
 

  

Surat keterangan ahli waris ini  hanya dapat dipergunakan untuk pengurusan uang 

duka. Demikian surat keterangan ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat 

dipergunakan sebagaimana mestinya.  

 

 

 Mengetahui : Dikeluarkan di  :    

 Camat Gunung Kijang Pada tanggal :    -        - 20…. 

 LURAH / KEPALA DESA 

 

 

  

 

            

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Form 

2 



 

LOGO 

 

 

SURAT KETERANGAN KEMATIAN 

 Nomor : 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini Lurah / Kepala Desa ……………………… 

Kecamatan Gunung Kijang Kabupaten Bintan, menerangkan bahwa : 

   

Nama : 

NIK  :  

Tempat / Tgl Lahir : 

Jenis Kelamin : 

Bangsa / Agama  : 

Status Perkawinan : 

Pekerjaan : 

Alamat :  
 
 

Benar nama tersebut diatas telah meninggal dunia pada : 

 

 Hari : 

 Tanggal : 

 Pukul :  

 Bertempat di : 

 Disebabkan karena : 
 

  

Demikian surat keterangan ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya.  

 

 

 Mengetahui : Dikeluarkan di  :    

 Camat Gunung Kijang Pada tanggal :    -        - 2022 

 LURAH / KEPALA DESA 

 

 

  

 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LOGO 

Form 

3 



 

 

 

SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPU 

 Nomor : 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini Lurah / Kepala Desa ……………………… 

Kecamatan Gunung Kijang Kabupaten Bintan, dengan ini menerangkan bahwa : 

   

1. Nama :  

2. Tempat / Tgl Lahir : 

3. Jenis Kelamin : 

4. Kewarganegaraan  : 

5. Agama : 

6. Pekerjaan : 

7. Status Perkawinan : 

8. N I K : 

9. Pemegang KK. No : 

10. Alamat :  
 
 

Bahwa yang namanya tersebut di atas adalah benar penduduk Kelurahan/Desa ……… 

Kecamatan Gunung Kijang berdasarkan surat pengantar Ketua RT …... RW ……  

Nomor: ………………………. tanggal ……………..,  hingga saat dikeluarkan surat 

keterangan ini, yang bersangkutan benar-benar keadaan social ekonominya tergolong 

tidak mampu 

 

Surat keterangan ini diterbitkan untuk keperluan  : Bantuan Uang Duka  

 

● Berlaku tanggal  …… bulan s.d …… bulan 2020 = 3 (tiga) bulan   
 

  

Demikian surat keterangan ini di buat dan diberikan kepada yang berkepentingan untuk 

selanjutnya dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.  

 

 

     

 Mengetahui : Dikeluarkan di  :    

 Camat Gunung Kijang Pada tanggal :    -        - 20…. 

 LURAH / KEPALA DESA 

 

 

 

  

            

 

  

 

   

 

 

 

 

LOGO 



 

 

 

SURAT PERTANGGUNGJAWABAN MUTLAK 

  

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini Lurah / Kepala Desa ……………………… 

Kecamatan Gunung Kijang Kabupaten Bintan, dengan ini menerangkan bahwa : 

   

Nama :  

NAPD : 

Jabatan : Lurah/ Kepala Desa 

Umur  : 

Alamat :  
 

 

Dengan ini menyatakan bertanggungjawab secara penuh hal-hal sebagai berikut :  

1. Bahwa Kelurahan……………./ Desa…………….dengan data sebagai berikut :  

Nama :  

Tempat Tgl/ Lahir : 

NIK  :  

Alamat :  

Pekerjaan : 

 

Adalah penduduk kurang mampu / Miskin dan layak untuk mendapatakan santunak 

kematian. 

  

Demikian ini di buat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana 

mestinya.  

 

 

     

 Mengetahui : Dikeluarkan di  :    

 Camat Gunung Kijang Pada tanggal :    -        - 20…. 

 LURAH / KEPALA DESA 

 

 

 

  

            

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 



 

 


